
 
 

 

 
 

TÉRMINOS DE REFERENCIA  
 

Técnico o técnica de intervención social especializado/a en subvenciones 
 
 
1. Objeto de la contratación 

 
Martin Etxea Elkartea desea realizar una contratación de una persona con perfil 
profesional especializado en formulación de proyectos y gestión y seguimiento de 
subvenciones en el ámbito de la intervención social, en particular en el ámbito de la 
migración y/o refugio. 
 
2. Funciones 

 
- Identificación de convocatorias de interés en el ámbito de la acción social, en 

particular en el ámbito de la migración y/o refugio. 

- Análisis de normativas asociadas a convocatorias y planes o estrategias 

específicas. 

- Definición y formulación de proyectos para convocatorias de subvenciones 

públicas y privadas. 

- Presentación de solicitudes de subvención a diferentes organismos públicos 

y privados. 

- Seguimiento técnico y económico de los proyectos financiados. 

- Justificación técnica y económica de subvenciones recibidas de acuerdo con 

las normativas de la convocatoria. 

- Archivo del soporte documental. 

- Gestión administrativa general de los proyectos financiados. 

 
 
3. Perfil requerido 

 
Formación: 
 

- Titulación universitaria en el ámbito de las ciencias sociales (Trabajo Social, 

Educación Social…). 

- Se valorará formación especializada en el ámbito de la migración y/o refugio. 

- Se valorará formación especializada en formulación de proyectos; redacción; 

ley de subvenciones u otras específicas relacionadas con las funciones 

descritas. 

- Nivel avanzado de Word y Excel. 

- Idiomas: castellano. Se valorará dominio de euskera e inglés. 

 
 
 
 



 
 

 

 
 

Experiencia: 
 

- Experiencia laboral de al menos 3 años, en puestos específicos relacionados 

con la gestión de subvenciones: identificación, formulación, seguimiento y 

justificación.  

- Experiencia demostrable en gestión de subvenciones relacionadas con la 

intervención social, en particular subvenciones de proyectos relacionados 

con la migración y/o refugio. 

- Experiencia laboral en ONGD, en particular en organizaciones cuya línea de 

actuación principal es la migración y/o refugio. 

- Experiencia demostrable en la elaboración y gestión de presupuestos. 

 
 
Otros aspectos valorables: 

 

- Dominio de la normativa relacionada con subvenciones. 

- Elevada capacidad de redacción. 

- Identificación con la misión, visión y valores de Mundubat. 

 
 
4. Lugar de trabajo y residencia 

 
Bilbao y Casa de acogida Martin Etxea (Gallarta- Bizkaia). 
 
 
5. Tipo de contratación 

 
- Jornada: completa. 

- Tipo de contrato: indefinido. 

- Salario: 32.634 € brutos/año 

- Incorporación: marzo 2025 

 
6. Presentación de candidaturas: 

 
Las personas interesadas deberán enviar su candidatura en un único documento que 
incluya al menos el curriculum vitae (CV). 
 
Las propuestas deberán ser enviadas por correo electrónico antes del 23 de febrero de 
2025 a la siguiente dirección de correo electrónico: candidaturas@martinetxea.eus 
indicando en asunto del correo “Técnico/a subvenciones” 
 
Solo se contactará con las candidaturas que sean seleccionadas para participar en el 
proceso de selección.  
 
Se realizará entrevista y prueba técnica relacionada con los criterios requeridos. 
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